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MERCOSUL MERCOSUR

MERCOSUL/GMC/RES. N° 35/25

REGIME DE ESTAGIOS DO MERCOSUL

TENDO EM VISTA: o Tratado de Assuncio, o Protocolo de Ouro Preto, a
Decis&o N° 15/15 do Conselho do Mercado Comum e as Resolugdes N° 20/12 e
156/20 do Grupo Mercado Comum.

CONSIDERANDO:

Que é conveniente atualizar o regime de estagio que regula as praticas que realizam
estudantes universitarios dos Estados Partes nos 6rgdos da estrutura institucional
gue contem com orcamento conformado pelos Estados Partes.

Que a colaboragdo nas tarefas ordindrias dos 6rgdos com orgamento préprio
permite ao estagiario enriquecer sua formacdo académica e profissional.

Que um regime de estagio contribui para a interagdo entre os 6rgdos do
MERCOSUL e a comunidade académica dos Estados Partes.

Que € necessario assegurar condicdes para que estudantes e recém graduados de
todos os Estados Partes possam realizar estagios nos 6rgdos com orgamento
proprio, independentemente do pais onde estejam localizadas suas sedes.

Que a Resolugdo GMC N° 15/20 atribui 2 Comissdo de Representantes
Permanentes do MERCOSUL a supervisdo dos temas relacionados a convénios de
cooperacgéo académica assinados pelos érgdos com orcamento préprio.

O GRUPO MERCADO COMUM
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o “Regime de Estagios do MERCOSUL” que consta como Anexo e
faz parte da presente Resolucéo.

Art. 2° - Revogar a Resolugdo GMC N° 20/12

Art. 3° - Esta Resolugdo ndo necessita ser incorporada ao ordenamento juridico dos
Estados Partes, por regulamentar aspectos da organizacdo ou do funcionamento
do MERCOSUL.

LXV GMC Ext. - Foz do Iguagu, 18/XI1/25.
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ANEXO

REGIME DE ESTAGIOS DO MERCOSUL

Artigo 1 - Ambito de aplicagdo

O presente Regime aplica-se aos estagios realizados nos 6rgdos da estrutura
institucional que contem com orcamento conformado pelos Estados Partes,
doravante denominados 6rgdos com orgamento préprio.

Artigo 2 - Objeto do estagio

Os estagios consistem na colaboragdo com as tarefas realizadas pelo érgdo com
or¢camento préprio e, de modo algum, implicam o desempenho das tarefas que
competem aos funcionarios MERCOSUL.

Artigo 3 - Objetivo do estagio

Os estagios almejam oportunizar capacitacdo e aquisicdo de experiéncia aos
estudantes nacionais dos Estados Partes matriculados em instituicdes de educacédo
superior que contem, conforme a Resolucdo GMC N° 15/20, suas normas
modificativas e/ou complementares, com convénios vigentes com o 6rgdo com
orcamento préprio no qual realizarao os estagios.

Artigo 4 - Solicitagdo de autorizagédo

Os 6rgaos com or¢camento préprio interessados em receber estagiarios devem
solicitar a autorizacdo da Comissdo de Representantes Permanentes do
MERCOSUL (CRPM), mediante comunicac&o em que conste o numero de estagios
requeridos, de acordo com suas necessidades de servico e a capacidade fisica
disponivel. Em nenhum caso serdo gerados custos adicionais ao érgao.

Cada drgdo deve manter um registro dos estagios realizados no ambito do presente
Regime, o qual devera ser incorporado em uma janela especifica do sistema de
administrag@o de recursos humanos.

Os orgdos compreendidos pela presente Resolucdo devem enviar um relatério
semestral ac Grupo Mercado Comum (GMC) e a CRPM contendo informacgdes
sobre cada estagio, incluindo as atividades realizadas no periodo.

A CRPM deve enviar um informe semestral ac GMC, com base nos informes
transmitidos pelos 6rgéos com orgamento proprio.
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Artigo 5 - Requisitos de selecdo

Os candidatos devem cumprir com os seguintes requisitos no momento de solicitar
o estagio:

a) ser nacional de algum dos Estados Partes;

b) ser maior de 18 anos;

c) ser estudante, em nivel de graduacéo ou pés-graduacéo, de uma instituicso
de educacéo superior de um Estado Parte pablica ou privada devidamente
reconhecida pelo respectivo Ministério de Educacdo ou outra autoridade
nacional competente, cujas autoridades académicas tenham celebrado um
convénio com o 6rgdo no qual realizardo os estagios, nos termos da
Resolucdo GMC N° 15/20, suas normas modificativas e/ou complementares.
Esses convénios devem contemplar a possibilidade de realizar estagios.

d) ter conhecimento operativo dos dois idiomas oficiais do MERCOSUL.

Artigo 6 - Formulario de Solicitagdo e Documentacido Requerida

Os candidatos devem apresentar a instituicdo de educacgdo superior a seguinte
documentacgao assinada:

a) formulario de solicitacdo de estagio, que consta como Apéndice | do presente
Regime;

b) cépia da documentacéo que comprove a informacdo contida no formulario;

c) carta de recomendacéo da instituicdo de educacao superior que frequentam;

d) cépia do curriculum vitae.

A instifuicdo deve remeter ao 6rgdo com orgcamento préoprio a referida
documentacgdo, cuja recepcdo ndo gerara obrigacdo alguma para o 6rgdo com
orcamento proprio correspondente em relac&o ao candidato.

Artigo 7 - Critérios de selecao

Na selecao do estagiario, o 6rgdo com orcamento préprio deve respeitar, sempre
gue possivel, o principio geral de equilibrio na representacdo das nacionalidades
dos Estados Partes.

O GMC avaliara mecanismos para incentivar a participacéo de estudantes de todos
os Estados Partes.

O d6rgao com orgcamento proprio correspondente ndo podera selecionar como
estagiaria uma pessoa que ja tenha realizado um estagio nesse mesmo érgéo sob
o presente regime.
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O resultado do processo de selecdo de estagiario conduzido pelo érgaoc com
orgcamento préprio correspondente ndo € passivel de recurso.

Artigo 8 - Notificagdo a CRPM

Uma vez selecionado o estagiario, o 6rgdo com orcamento préprio notificara sua
selecéo a CRPM, anexando a documentagdo exigida no artigo 6. Se a CRPM nao
formular obje¢cdes no prazo de trinta (30) dias a partir da data da comunicacéo,
proceder-se-a a assinatura dos Termos de Referéncia com o estagiario, em
conformidade com o artigo 9 do presente Regime.

Artigo 9 - Termos de Referéncia

O candidato selecionado deve assinar, com o responsavel méaximo do érgdo com
orcamento préprio, os Termos de Referéncia do estagio, conforme o modelo que
consta no Apéndice Il do presente Regime.

Artigo 10 - Modalidades de realizacao do estagio
O estagio ocorre nas modalidades presencial ou virtual.

A selecdo da modalidade deve estar indicada no formulario de solicitagdo para
estagio a que faz referéncia o artigo 6.

No caso da modalidade presencial, o estagio ocorrerd na sede do 6rgdo de
orcamento préprio, devendo o estagiario ou a instituicdo de educagéo superior
respectiva arcar com seus gastos de deslocamento para a cidade correspondente,
hospedagem, seguro médico, manutengdo e outros custos relacionados.

No caso da modalidade virtual, os postulantes devem ter acesso a uma conexdo de
internet confiavel, equipamento e ferramentas com condigbes técnicas adequadas
durante a totalidade do estagio.

Em nenhum caso serdo gerados custos adicionais ao érgdo com orgamento proprio.
Artigo 11 - Duracédo do estagio

O estagio terda uma carga horaria maxima de vinte (20) horas semanais e uma
duracdo maxima de seis (6) meses, podendo ser prorrogado por uma Unica vez,

com base nos mesmos Termos de Referéncia. Em nenhuma hipdtese a duracgao
total do estagio podera exceder doze (12) meses.
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Artigo 12 - Condicéo juridica do estagiario

Em nenhum caso o estagidrio sera considerado funcionario do érgdo com
orcamento proprio em que ele realiza seu estagio. A realizagido de um estagio ndo
implica qualquer obrigacdo financeira por parte do érgéo com orgamento préprio
nem gera vinculo empregaticio entre o estagiario e tal 6rgéo.

Ao término do estagio, o estagiario tera direito a receber um certificado assinado
pelo responsével maximo do 6rgdo com orgamento proprio. O mencionado
certificado sera expedido desde que o estagiario tenha frequéncia minima de 75%
e tenha tido desempenho satisfatério. O modelo de certificado consta como
Apéndice Il do presente Regime.

Artigo 13 - Obrigac6es do estagiario
As obrigacées do estagiario sdo:

a) desempenhar fiel e estritamente as tarefas que Ihe foram encomendadas;

b) n&o desenvolver atividades ou realizar atos, dentro ou fora da sede do érgdo
no qual realize o estagio, que possam afetar o prestigio do MERCOSUL;

¢) n&o utilizar para si ou proporcionar a terceiros informac&o obtida no decorrer
da realizagao do estagio, para obter vantagem pessoal, profissional ou
comercial em beneficio préprio ou alheio;

d) n&o solicitar nem aceitar instrugdes de nenhum governo, entidade ou pessoa
de qualquer Estado Parte, terceiros paises, grupos de paises ou organismos
internacionais;

e) abster-se oferecer ou outorgar a outras pessoas algum beneficio em troca de
qualquer agéo ou omissdo relativa ao cumprimento de suas tarefas;

f) abster-se de acessar as informacdes cujo acesso lhes tiver sido vedado;

g) abster-se de realizar, direta ou indiretamente, atos que tenham como objetivo
ou como consequéncia a ofensa, humilhagdo ou desqualificagdo de qualquer
natureza;

h) Abster-se tanto de atuar em prejuizo dos direitos de seus colegas quanto de
obter beneficios econémicos, politicos, pessoais ou de qualquer outro tipo;

i) ndo manifestar-se em nenhum meio de comunicagdo nem realizar
comentarios publicos sobre matérias inerentes ao MERCOSUL;

J) cumprir suas tarefas de forma pessoal, ndo podendo delegé-las;

K) n&o publicar material que vierem a produzir por ocasido do exercicio de suas
funcdes, cuja propriedade é exclusiva do érgdo com orcamento proprio em
gue desempenha as mesmas;

I) n&o se colocar em situacdo que possa gerar conflito de interesses.

As obrigacodes relativas a utilizacdo e difusdo de informacgdes manter-se-3o vigentes
depois da finalizacdo do estagio. A violagdo destas obrigagSes acarretara a
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responsabilidade do estagiario pelos danos e prejuizos gerados.
Artigo 14 - Obrigacoes especificas para a modalidade presencial
O estagiario que realize o estagio na modalidade presencial deve:

a) Apresentar, antes do inicio do estagio, um comprovante de cobertura de
saude valida no pais onde sera realizada o estagio e correspondente todo o
periodo de duracdo do estagio;

b) Proteger, conservar e usar corretamente os bens de propriedade ou
arrendados pelo 6rgdo com orgamento préprio em que desempenhem suas
tarefas, incluidos o0s equipamentos, computadores, programas de
computacdo e suprimentos.

Artigo 15 - Obriga¢des do 6rgdao com orgamento proprio

O responsavel maximo do 6rgdoc com orcamento préprio deve permitir que o
estagiario tenha acesso a informacéo e a documentagdo que sejam pertinentes 2
realizacdo do estagio, garantindo, ac mesmo tempo, a devida protecdo daquelas
que tiverem carater reservado ou confidencial. Nesse sentido, o érgdo com
orcamento préprio deve dispor de uma base de informacéo publica para acesso dos
estagiarios.

O 6rgdo deve designar um funcionério supervisor das atividades realizadas pelo
estagiario. Esse funcionario deve elaborar um informe sobre as atividades
desempenhadas e eleva-lo a consideracdo do maximo responsavel do 6rgdo com
orcamento proprio.

Artigo 16 - Término do estagio
O estagio € finalizado em raz&o das seguintes causas:
1) cumprimento do prazo estipulado nos Termos de Referéncia;

2) decisdo do responsavel maximo do érgdo com orgamento préprio, quando o
estagiario tiver incorrido em ao menos uma das seguintes condi¢des:

a) abandono das tarefas por mais de cinco (5) dias ou trés (3) dias
consecutivos, sem causa justificada;

b) violacdo das obrigacbes estabelecidas no presente Regime;

c) inobservancia das instruces recebidas para a realizagc&o do estagio;

d) desempenho insuficiente.

3) renlncia por escrito do estagiario, dirigida ao responsavel maximo do érgdo com
orgamento proprio onde realize o estagio.
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Nos casos mencionados nos itens 2 e 3, o responsavel maximo do orgdo com
orgamento préprio comunicaréd & CRPM e a instituic&o de educacdo superior com a
que tiver subscrito o respectivo convénio a raz&o do término do estagio.

Sem prejuizo do estabelecido no presente artigo, o responsavel méaximo do orgao
com orcamento proprio pode encerrar o estdgio em qualquer momento e por
qualquer raz@o com o aviso prévio ao estagiario de ao menos sete (7) dias.

Artigo 17 - Direitos de propriedade

Os relatdrios, trabalhos, estudos ou contetidos produzidos pelo estagiario durante
o exercicio do estagio sdo de propriedade do MERCOSUL.

Artigo 18 - Disposicao final
Toda questdo suscitada no marco da realizagdo do estdgio e que ndo estiver

prevista no presente Regime sera resolvida pelo GMC, por meio das Coordenacges
Nacionais dos Estados Partes.




APENDICE |

EMBLEMA DO ORGAO

MERCOSUL

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE REALIZACAO DE ESTAGIOS

DADOS PESSOAIS

Nome

Sobrenome

Documento de identificacéo

/
Nacionalidade

Data de nascimento

Sexo

Local de residéncia

Endereco

Telefone celular

Telefone alternativo

Correio eletrénico

Dados para contato para
referéncias pessoais, quando
corresponder
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DADOS ACADEMICOS

Curso universitario ou de pds-
graduacdo em andamento e
data de ingresso

Instituicao de educacéo
superior gue frequenta

Grade curricular total e nimero
de matérias aprovadas

Média de notas do historico
escolar

Indicar seu interesse em realizar um estagio no [nome do érgéao] (150
palavras):

Indicar se realizou estagio em algum 6rgdo do MERCOSUL: ( ) simou ( )
néo

Estagio a ser realizado em formato: ( ) presencial ou ( ) virtual

Observacoes:



APENDICE II

EMBLEMA DO ORGAO

MERCOSUL

TERMOS DE REFERENCIA

No ambito do Convénio assinado no marco do previsto na Resolucdo GMC N°
15/20, com a (nome da instituicdo de educacdo superior) com data (............), e
conforme a Resolugdo GMC N° 35/25, (nome do responsavel méaximo do 6rgdo com
orcamento proprio), em representacdo do (nome do drgdo com orgamento proprio)
e (nome do estagiario), (tipo e nimero de documento de identificac&o), subscrevem
a seguir os termos de referéncia em que serd realizado o estagio no (nome do 6rgéao
com orcamento préprio):

1. ATIVIDADES E RESULTADOS ESPERADOS DO ESTAGIO

(a completar pelo responsavel maximo do 6rgdo com orgamento proprio)

2. CARACTERISTICAS DO ESTAGIO
a. Prazo estimado do estagio

O estagiario desenvolvera suas tarefas por periodo de ....... meses desde o dia ...
até odia ...

b. Modalidade do estagio

O estagiario desenvolvera suas tarefas em (nome do érgéo correspondente) com
sede em (nome da cidade e pais), em formato [presencial/virtual].

¢. Dependéncia funcional
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O estagiario atuara sob a supervisdo do Sr/Sra. (nome do funcionario MERCOSUL
do érgao com orgcamento proprio).

d. Obrigacdes do Estagiario

O estagiario esta informado do estabelecido na Resolugdo GMC N° 35/25, cuja
copia segue anexa aos presentes Termos de Referéncia.

3. DOCUMENTACAO

(Cépia dos certificados e titulos que o estagiario tiver informado no formulario de
solicitacdo do estagio que consta como Apéndice | do Anexo da Resolugdo GMC
N° 35/25 e, em caso de modalidade presencial, deve-se incluir comprovante de
seguro médio de saude valido no pais onde se realizara o estagio que corresponda
a todo o periodo de duracdo do mesmo).

Feito na cidade de ,em de de

Assinatura do responsavel maximo do érgdo com orgcamento préprio

Assinatura do estagiario (tipo € nimero do documento de identificacdo)
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MERCOSUL

APENDICE Il

EMBLEMA DO ORGAO

CERTIFICADO
(nome do érgdo com orgamento proprio)

certifica que (nome do estagiario)
(tipo e nimero do documento de identificagéo)

realizou um estagio sob a modalidade (presencial) (virtual)
no periodo (dd/mm/aa-dd-mm/aa), com carga horaria de.....horas

Assinatura do maximo responsavel do 6rgéo com orgamento proprio

Cidade, Pais, Data
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